MUJ KLUB 2021 - Vyuétovani

Od 14. 1. 2021 jsou na strankach Narodni sportovni agentury k dispozici funkéni a konecné formulare
pro vyuctovani dotace MuUj klub 2021 https://agenturasport.cz/dotace/muj-klub-2021-2/

Povinné dokumenty k vyuctovani jsou:
1. Excelovy soubor ,MK_vyuctovani a vyporadani_2021“

2. Vysledovka dotace (dle oddélené evidence) — pokud nevedete podvojné tUcetnictvi,
dolozte penéini denik s vyznacenymi polozkami, které byly hrazeny dotace.

3. Ucetni sestava jednotlivych doklad(i hrazenych z dotace (ze sestavy musi byt ziejma vyse
jednotlivych druh( nakladd, na jejichz hradu byla dotace ¢erpana) — pokud nevedete
podvojné ucetnictvi, vytvorte napf. excelovskou tabulku s prehledem ucetnich
doklad(, které byly hrazeny z dotace

4. Cestné prohlaseni o vylouéeni soub&hu dotace

Vsechny povinné dokumenty k vyuctovani a finanénimu vypofadani je tfeba zaslat nejpozdé;ji
do 15. 2. 2022:

1) elektronicky na e-mail podatelnavyuctovani@agenturasport.cz:
s oznacenim predmétu emailu: ,Excel_Vyuctovani 2021_oznaceni Vyzvy_Cislo jednaci”
- napf. ,Excel_Vyuctovani 2021_MK21_NSA-00XX/2020/D“

2) zaroven je tfeba dokumenty zaslat jednim z nasledujicich zpsobU:
I. Elektronicky na emailovou adresu podatelnavyuctovani@agenturasport.cz. Tento zpUsob lze
vyuzit pokud:

a) Disponujete platnym kvalifikovanym elektronickym podpisemi1— v takovém pfipadé
pripojte elektronicky podpis/y2 pfimo do vygenerovaného vyuétovani a zaslete jej na vyse
uvedenou emailovou adresu, nebo

b) vyuZijete moznost autorizované konverze listinné formy vyactovani se viemi
prilohami — v takovém pfipadé vytisknéte VYUCTOVANI 2021 (viechny listy Excelu a také
vSechny dalsi pfilohy, zajdéte na nejblizsi pracovisté CzechPointu, kde vie podepisSete a nechate
podpis/y2 nejdfive Ufedné ovérit a nasledné cely dokument autorizované zkonvertovat do
elektronické podobys. Autorizovanou konverzi poté zaslete na vySe uvedenou emailovou adresu.
Emailova zprava s VYUCTOVANIM musi byt oznaéena v predmétu emailu: ,Vyuctovani
2021_oznaceni Vyzvy_¢islo jednaci” - napt. ,Vyuctovani 2021_MK21_NSA-00XX/2020/D*. Cislo
jednaci naleznete na Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

1(napf. PostSignum Ceské posty)

2V souladu se stanovami prijemce.

3Cely postup neni nijak sloZity, na pracovistich CzechPointu Vam s nim poradi a nabidnou, jakym zplsobem chcete vysledny
zkonvertovany dokument predat (mUzZete si jej nechat nahrat napf. na Vas flashdisk mate-li jej sebou, nebo jej mlizete
nechat nahrat do ulozisté, kdy dostanete pristupové Udaje a dokument si nasledné vyzvednete z jakéhokoliv pocitace, ktery
ma internetové pfipojeni).

Il. Elektronicky do datové schranky poskytovatele ID vnadiz2. Odesilajici datova schranka musi
byt datova schranka prijemce. V pfipadé dorucovani podepsaného vyuctovani, neni treba
podpis/y Gfedné ovérovat, nebot autenticitu dokumentu zajisti samotny systém datovych
schranek.


https://agenturasport.cz/dotace/muj-klub-2021-2/

Datova zprava s vyuctovanim musi byt oznacena: ,Vyuctovani 2021 _oznaceni Vyzvy Cislo
jednaci” - napft. ,Vyuctovani 2021_MK21_NSA-00XX/2020/D“. Cislo jednaci naleznete na
Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

ll. Listinna podoba vyuctovani (v takovém pripadé musi byt podpis/y na vyuctovani musi byt
uredné ovéren/y):

a) Vyuctovani v listinné podobé dorutit osobné na podatelnu NSA na adrese: Ceskomoravska
2420/15, 190 00 Praha 9, a to v pracovni dny v Gfednich hodinach, nebo

b) v listinné podobé doporucené zaslat spolecnosti, ktera poskytuje postovni sluzby na adresu:
Narodni sportovni agentura, Ceskomoravska 2420/15, 190 00 Praha 9.

Obalka s vyactovanim musi byt oznacena: , Vyuctovani 2021 _oznaceni Vyzvy_Cislo jednaci” -
napt. ,VyGctovéni 2021_MK21_NSA-00XX/2020/D“. Cislo jednaci naleznete na Rozhodnuti o
poskytnuti dotace.

Pozn.: Uredné ovéfeny podpis v excelovém souboru je nezbytny pouze na Listu 1 (Souhrnné
informace), dalsi listy mohou byt podepsany bez ovéreni.

1IVYUCTOVANI a VYPORADANI NENAHRAVATE DO ELEKTRONICKEHO SYSTEMU!!!!

4 ’

Excelovy soubor ,,MK_vyuctovani a vyporadani_2021“

Jednotlivé listy vypliujte podle pokyn(, které jsou v listech napsané. Vyplnuji se Zluta pole.
Vyuctovani obsahuje celkem 7 listd, které jsou navzajem propojené. Doporucujeme proto pfi
jejich zpracovani postupovat od prvniho az k zavére¢nému tiskopisu.

1) List 1 —Souhrnné informace — vyplfiujete zakladni idaje o SDH a opisujete Udaje z Rozhodnuti
o poskytnuti dotace

2) List 2 — Pouziti dotace — vypliite polozky dle skute¢ného cerpdni dotace. Pokud jste dotaci
nevycerpali celou a vznikla vratka, je tfeba na tomto listu uvést divod. Potfebné informace
k vraceni nevyCerpané dotace naleznete na Listu 1 a ve formulati Avizo vraceni dotaci.

3) List 3 = Financni vyporadani - je navedeno z jinych listd, nemusite vypliovat — pouze
zkontrolujte, vyplnte kolonky u podpisa statutarniho zastupce i toho, kdo dotaci kontroluje

4) List 4 — Naplnéni ucelu dotace (tj. Zavérecna zprava k vyuctovani) — uvedte ¢innosti, kterymi
jste naplnili ucel dotace (tj. podpora sportovnich aktivit déti a mladeZe ve véku od 3 do 23 let a
zabezpeceni sportovni, télovychovné a organizacni funkce sportovniho oddil( SDH)
- do vyctu Cinnosti zahrnite:

e Pravidelné tréninky

e Soustfedéni

e Ucast na soutéZich

e Trenérské prace

e Dalsi ¢innosti, které s ucelem dotace souvisi a na které jste ¢erpali prostfedky napfr.

pofizeni materialu, vystroje a vyzbroje, ptekdzek apod.

DOPORUCUJEME:
Dale slovné souhrnné vypsat jednotlivé polozky financované z dotace



Napriklad:

Dotace byla pouzita na provozni €innost. Z dotace byl pofizen material v hodnoté xxx K¢, ktery se
vyuziva pro sportovni ¢innost déti a mladeze, dale bylo uhrazeno cestovné ve vysi XXX K¢ na
soutéze a prondjem télocvicny v hodnoté xxx K¢ na zimni tréninky, atp.

Dotace byla pouzita na sluzby. Pro dorostenecké druZstvo byl zajistén fyzioterapeut za
sjednanou cenu xxx K¢, ktery doprovazel druzstvo na soutéze.

Z dotace byly uhrazeny osobni naklady ve vysi xxx K&, které byly vyplaceny na zékladé DPC tiem
trenériim. Zakonné odvody z DPC &inily xxx K&.

Dotacni finanéni prostredky byly vyuzity na uhradu:

- sluzby za trenérskou cinnost — celkem vyucétovano 68 000 K¢, trenér dorostenecké mladeze,
uplatnény naklady za obdobi Unor - ¢erven a zafi - listopad 2021, mésicni fakturace ve vysi 8
500 K¢ — kazdy mésic dodrzen limit max. vySe fakturace dle vyzvy (50 tis. Kc¢)

- odména trenéra zakovské kategorie na zdkladé DPP - obdobi leden — ¢erven, 16 hodin
mési¢né, dodrzen limit 300 K¢/ hodina, mésicni odména 4 800 K¢, celkem uplatnéno za 6
mésict 28 800 K¢

- prondjem sportovni haly v celkové vysi 90 000 K¢

- ndkup sportovniho materialu v celkové hodnoté 57 000 K¢ — mice, lavicky, Svihadla,
plastové prekazky

- ndkup spotfebniho materidlu (kancelarské potreby, apod.) ve vysi 3 000 K¢

- ndkup hygienického a dezinfekéniho materidlu v ramci dodrZeni nafizenych proticovidovych
opatfeni v celkové vysi 3 200 K¢.

111 Pokud se Cerpdni prostiedkd liSilo od planovaného rozpoctu, uvedte, v jaké vysi tyto
prostiedky jsou a proc se tak stalo (napf. pokud jste v rozpoctu planovali pouZit dotaci na
trenérskou c¢innost, ale nakonec se dotace vyuZila na potizeni materialu).

Poznamka k praci s Excelem:
e Prvniznak v burice nesmi byt pomlcka! Bunky jsou zamcené, bunku nelze naformatovat
jako text.
e Doporucujeme pfipravit si text do nejprve ve Wordu a poté jej do Zlutého pole
zkopirovat. Text nezvyraznujte, ani nepotrhavejte, toto formatovani se do Excelu
neprenese. MUzZete pouZivat odrazky a Cislovani.

5) List 5 — Mzdy, DPP, DPC, odvody — vypliite pouze v pfipadé, Ze uplatiiujete ve vyu¢tovani
osobni naklady. Vyplite dle skute¢nosti, napf. trenéry zaméstnané na dohodu. Druh prace
(sloupec E) opisujete z pracovni smlouvy, nebo z DPP ¢i DPC. Ucel pouziti (sloupec F) uvadite
napr. trenérska ¢innost. Nejprve vyplite souhrn, jaky typ mezd jste v ramci dotace pouzili a
pak zacnéte vypliovat jednotlivé (co jméno to fadek), typ smlouvy vyberte z nabidky a dle
toho se zazluti povinnd pole pro vyplnéni dle zadaného typu smlouvy, vyplite druh prace dle
smlouvy, Ucel pouZiti — napf. prace s mladezi, trenér mladeznickych druistev, pokud se jednd
o dalsi sluzby tak napt. zabezpeceni funkce SK (napf. v pripadé sluzeb ucetni apod.), ucel
pouziti vychazi z Ucelu dotace, ktery je uveden v Rozhodnuti, pocet mésicl — uvedte pouze
pocet, ktery souvisi s dotacnimi prostfedky, mésiéni vyse hrubé mzdy dle smlouvy se
vyplfiuje pouze v pfipadé mzdovych naklad(i na hlavni pracovni pomér, u DPP a DPC se
nevyplnuje, pocet odpracovanych hodin se uvadi celkem za uplatriované obdobi (pocet
hodin za mésic x pocet uplatnénych mésicli), hodinova sazba — uvedte skutecnou hodinovou
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sazbu dle dohody, ale v kolonce Skutecné cerpani dotace na osobu bez odvod(l uvedte
takovou vy$i odmény, kterd odpovidd maximalni ¢astce 300 K&/hodinu (u DPP a DPC), u
mzdovych nakladd musi byt dodrZzen maximalni limit 50 000 K¢ za mésic bez odvod( pfri
plném GUvazku, u zkraceného Uvazku se krati i limit; pokud uplatiiujete, uvedte i odvody
z Castky Skutecné Cerpani dotace

6) List 6 — OSVC — vypliite pouze v piipadé, Ze uplatiiujete ve vytctovani smlouvy s trenéry, maséry,

fyzioterapeuty,... — tzn., uvadéjte ty OSVC, které Vam fakturuji své sluzby. P¥i vyplfiovéni
postupujte obdobné jako v pripadé tabulky mzdovych nakladd, v obou pripadech se drite navadécich
popiskd (Cerveny text) a vzdy plati, Ze u modrych sloupeckl musi dodrzeny limity dle Vyzvy.

7) List 7 — Prehled zdrojl — nevypliiujte, pfiloha je nepovinna

P

NEZAPOMENTE KAZDY LIST Z EXCELU A KAZDOU ZE 4 PRILOH ZVLAST ORAZITKOVAT A
PODEPSAT!!!



